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CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO 
PIENO E INDETERMINATO DI N. 1 ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO – 

AREA ISTRUTTORI DEL CCNL 2019-2021- DA ASSEGNARE ALL’UFFICIO 
PERSONALE, “AREA FINANZE-RISORSE UMANE”. 

 
Prima prova scritta 

 

Prova n. 1 

 
1) A norma del D.lgs. 267/2000, le dimissioni dalla carica di consigliere comunale 

sono: 

 

A  Irrevocabili ed immediatamente efficaci. 

 

B Irrevocabili ma efficaci solo dopo l’avvenuta presa d’atto 

 

C Revocabili ed efficaci solo dopo l’avvenuta presa d’atto da parte del Consiglio. 

 

2) A norma del D.lgs. 267/2000, la nomina dei responsabili degli uffici e dei servizi 

in ambito comunale è di competenza: 

 

A Del Consiglio, salvo diversa previsione dello statuto. 

 

B Del Sindaco. 

 

C Della Giunta. 

 

3) A chi compete la revoca del Segretario Comunale? 

 

A  Spetta alla Giunta che vi provvede con apposita deliberazione 

 

B  Spetta al Sindaco che vi provvede, previa deliberazione della Giunta 

 

C Spetta esclusivamente al Sindaco che decide con decreto 

 

4) A chi spetta la presidenza delle commissioni di gara, ai sensi del D.Lgs 267 del 

2000: 

 

A Al dirigente 

 

B Al Sindaco 

 

C All’Assessore competente per materia 

 

5) A norma del D.Lgs. 267/2000, in caso di decesso del Sindaco, la giunta decade 

e si procede allo scioglimento del consiglio. In tali ipotesi: 

 

A Il consiglio rimane in carica per ulteriori quindici giorni, la giunta fino alle elezioni del 

nuovo Sindaco 

 

B Le Funzioni del Sindaco sono svolte dal Prefetto 

 

C Il consiglio e la giunta rimangono in carica sino alla elezione del nuovo consiglio e del 

nuovo sindaco  
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6) A norma del D.Lgs. 267/2000, la prima seduta del consiglio comunale deve 

essere convocata: 

 

A entro il termine perentorio di dieci giorni dalla proclamazione e deve tenersi entro il 

termine di dieci giorni dalla convocazione 

 

B entro il termine perentorio di quindici giorni dalla proclamazione e deve tenersi entro il 

termine di trenta giorni dalla convocazione 

 

C entro il termine perentorio di dieci giorni dalla proclamazione e deve tenersi entro il 

termine di cinque giorni dalla convocazione 

 

7) A norma del D.Lgs. 267/2000, il numero degli assessori della giunta comunale 

è pari a: 

 

A metà dei membri del consiglio comunale 

 

B un terzo dei membri del consiglio comunale 

 

C un quarto dei membri del consiglio comunale 

 

8) A norma del D.lgs. 165/2001, l'esercizio di fatto di mansioni non corrispondenti 

alla qualifica di appartenenza ha effetto ai fini dell'inquadramento del 

lavoratore? 

 

A Si. 

 

B Solo se ha esercitato tali mansioni per un periodo superiore a 3 mesi. 

 

C No. 

 

9) Il passaggio diretto di personale tra amministrazioni diverse, previsto all’art. 30 

del D.Lgs. n.165/2001 è disposto previo parere favorevole: 

 

A Degli organi politici di vertice 

 

B Dei segretari generali. 

 

C Dei dirigenti responsabili dei servizi e degli uffici cui il personale è o sarà assegnato sulla 

base della professionalità in possesso del dipendente in relazione al posto ricoperto o da 

ricoprire. 

 

10) A norma di quanto prevede il CCNL del comparto Funzioni locali, le ore non 

lavorate in conseguenza di permessi brevi devono essere recuperate? 

 

A Si, entro il mese successivo 

 

B No, salvo che l'ente non disponga diversamente 

 

C Si, entro il mese in corso 
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11) A norma del D.Lgs. 165 del 2001, possono essere conferiti incarichi di 

direzione delle risorse umane a soggetti che rivestono o abbiano rivestito cariche in 

organizzazioni sindacali? 

 

A Si, solo se non hanno rivestito tali cariche negli ultimi sei anni 

 

B No, se hanno rivestito tali cariche negli ultimi due anni 

 

C Si, solo se non hanno rivestito tali cariche negli ultimi cinque anni 

 

12) Quali materie sono escluse dalla contrattazione collettiva, a norma del D.Lgs. 

n. 165/2001? 

 

A Materia relativa alla struttura contrattuale 

 

B Materia relative alle relazioni sindacali 

 

C Materie attinenti all’organizzazione degli uffici 

 

13) A chi spetta provvedere alla gestione del personale e delle risorse finanziarie e 

strumentali assegnate ai propri uffici? 

 

A Sindaco 

 

B Dirigente 

 

C Segretario Comunale 

 

14) “La violazione dei doveri previsti dal Codice di comportamento dei pubblici 

dipendenti può comportare responsabilità civile”. Quanto affermato è: 

 

A Errato, la violazione dei doveri previsti dal Codice di comportamento può comportare 

solo la sanzione del rimprovero verbale o scritto 

 

B Errato, la violazione dei doveri previsti dal Codice di comportamento può comportare 

solo responsabilità disciplinare 

 

C Corretto 

 

15) La parte stabile del fondo per il finanziamento della contrattazione integrativa 

cosa copre? 

 

A gli oneri che sono necessari per corrispondere le voci variabili del trattamento 

economico accessorio ma può essere cambiata in relazione alle scelte dell’ente. 

 

B gli oneri che sono necessari per corrispondere le voci del trattamento economico 

accessorio che hanno una natura sostanzialmente fissa e ricorrente. 

 

C gli oneri che sono necessari per corrispondere le voci del TFR 
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16) In materia di permessi retribuiti cosa dispone il CCNL del comparto Funzioni 

locali? 

 

A Durante i permessi retribuiti spetta al dipendente l'intera retribuzione, compresi i 

compensi per il lavoro straordinario. 

 

B In occasione del matrimonio il dipendente ha diritto a 15 giorni di permesso retribuito 

da fruire entro 60 giorni dalla data in cui è stato contratto il matrimonio. 

 

C Per la partecipazione a concorsi od esami sono concessi permessi retribuiti di otto giorni 

all'anno. 

 

17) A norma di quanto prevede il CCNL del comparto Funzioni locali, il dipendente 

non in prova assente per malattia ha diritto alla conservazione del posto? 

 

A No 

 

B Sì, per un periodo di tre mesi 

 

C Sì, per un periodo di diciotto mesi 

 

18) Qualora l'orario di lavoro giornaliero ecceda il limite di sei ore, il CCNL del 

comparto Funzioni locali, prevede un intervallo per pausa pranzo? 

 

A Solo in casi eccezionali 

 

B Si, non inferiore a trenta minuti 

 

C Si, non inferiore a sessanta minuti 

 

19) La durata dell'orario di lavoro non può superare 

 

A La media delle 48 ore settimanali, escluso il lavoro straordinario, calcolata con 

riferimento ad un arco temporale di sei mesi. 

 

B La media delle 40 ore settimanali, comprensive del lavoro straordinario, calcolata con 

riferimento ad un arco temporale di sei mesi. 

 

C La media delle 48 ore settimanali, comprensive del lavoro straordinario, calcolata con 

riferimento ad un arco temporale di sei mesi. 

 

20) Il dipendente conforma la sua condotta al dovere costituzionale di servire la 

Repubblica: 

 

A con trasparenza e responsabilità. 

 

B con impegno e responsabilità. 

 

C con impegno e trasparenza. 
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21) La prestazione di servizio con orario normale giornaliero di lavoro in misura 

ridotta rispetto al tempo pieno e con l'articolazione della prestazione di servizio 

ridotta in tutti i giorni lavorativi (5 o 6 giorni) è denominata: 

 

A Verticale 

 

B Mista 

 

C Orizzontale 

 

22) A chi affida, l'art. 6 della legge n. 241/1990, il compito di curare le 

comunicazioni previste dalle leggi e dai regolamenti? 
A All'organo di vertice o all'organo politico dell'amministrazione in base all'organizzazione 

della stessa. 

B In via esclusiva all'organo competente dell'adozione del provvedimento finale. 

C Al responsabile del procedimento individuato dal dirigente dell'unità organizzativa cui il 

procedimento fa capo. 

 

23) Esiste per la pubblica amministrazione, ai sensi della legge n. 241/1990, un 

obbligo di motivazione dei provvedimenti amministrativi concernenti lo 

svolgimento dei pubblici concorsi? 

 

A No, costituisce una facoltà della pubblica amministrazione 

 

B L'obbligo di motivazione sussiste solo se espressamente richiesto da una delle parti 

interessate al procedimento 

 

C Si, tale obbligo è espressamente previsto dall'art. 3 della legge n. 241 del 1990 

 

24) A chi deve essere comunicato l’avvio del procedimento amministrativo? 

 

A Ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale è destinato a produrre effetti 

diretti ed a quelli che per legge debbono intervenirvi 

 

B Esclusivamente e tassativamente ai soggetti che per legge devono intervenire nel 

procedimento amministrativo 

 

C L'avvio del procedimento amministrativo non deve essere comunicato a nessuno 

 

25) A fronte dell'istanza dell'interessato la Pubblica Amministrazione ha un termine 

entro quanto concludere il procedimento amministrativo? 

 

A Sempre 30 giorni 

B Di norma 30 giorni 

 

C Di norma 60 giorni 
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26) A norma di quanto dispone l'art. 7 del D.Lgs. n. 33/2013, i documenti, le 

informazioni e i dati oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sensi della 

normativa vigente: 

 

A Sono pubblicati in formato di tipo chiuso. 

 

B Possono essere pubblicati in formato di tipo aperto o chiuso. 

 

C Sono pubblicati in formato di tipo aperto. 

 

27) A norma del disposto di cui al co. 1, art. 21 septies, l. n. 241/1990, il 

provvedimento che manca degli elementi essenziali è: 

 

A Annullabile 

 

B Nullo 

 

C Inesistente 

 

28) A norma dell'art. 22 della L. 241/1990, quali sono i limiti temporali per 

l'esercizio del diritto di accesso? 

 

A Il diritto va esercitato entro sessanta giorni dall'adozione del provvedimento finale 

 

B l diritto è esercitabile anche quando cessa l'obbligo della P.A. di detenere i documenti 

amministrativi ai quali si chiede di accedere 

 

C Il diritto è esercitabile fino a quando la pubblica amministrazione ha l'obbligo di 

detenere i documenti amministrativi ai quali si chiede di accedere 

 

 

29) Il Titolare del trattamento deve fornire all'interessato qualsiasi informazione 

relativa all'esercizio dei diritti di accesso ai dati personali: 

 

A entro 2 mesi 

 

B entro 48 ore 

 

C entro 1 mese 

 

30) Il Regolamento GDPR ammette la possibilità del trasferimento dei dati personali 

oggetto di trattamento verso un Paese terzo o un'organizzazione 

internazionale? 

 

A Sì, ma solo se il trasferimento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui 

l'interessato è parte 

 

B No, la vieta 

 

C Sì, la ammette 

 


